
Басшылық "Полтавка орта мектебі" КММ 
 көрсетілетін мемлекеттік қызметтер тізімі 

№ 

р/с 

Мемлекеттік қызмет түрі Өтініштер қалай қабылданады Мемлекеттік 

қызмет көрсетуге 

жауапты тұлға 

1 Бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білім берудің 

жалпы білім беретін бағдарламалары бойынша оқыту 
үшін ведомстволық бағыныштылығына қарамастан 

білім беру ұйымдарына құжаттарды қабылдау және 

тіркеу 

МО, "электрондық үкіметтің" 

веб-порталы 

ОЖ жөніңдегі 

директордың 
орынбасары 

Мурзахметова А.Е. 

Тел. 87153226386 

2 Жалпы орта және негізгі орта білім туралы құжаттар 

көшірмесін беру 

МО,"электрондық 

үкіметтің","Азаматтарға арналған 

үкімет" МК " КЕАҚ веб-порталы 

ОЖ жөніңдегі 

директордың 

орынбасары 

Мурзахметова А.Е. 

Тел. 87153226386 

3 Бастауыш, негізгі орта, жалпы орта білім беру 

ұйымдарына науқастығына байланысты ұзақ уақыт 

бойы сабаққа қатыса алмайтын балаларды үйде жеке 

тегін оқытуды ұйымдастыру үшін құжаттарды 

қабылдау 

МО, "электрондық үкіметтің" 

веб-порталы 

ОЖ жөніңдегі 

директордың 

орынбасары 

Мурзахметова А.Е. 

Тел. 87153226386 

4 Мектепалды, бастауыш негізгі орта, жалпы орта, 
техникалық білім беру бағдарламаларын іске асыратын 

педагогикалық қызметкерлер мен оған теңестірілген 

тұлғаларға біліктілік санатын беру, оны растауға және 

көтеруге құжаттар қабылдау 

МО, "электрондық үкіметтің" 
веб-порталы Облыстың білім 

басқармасы,  ауданның білім 

бөлімі, "Азаматтарға арналған 

үкімет" МК " КЕАҚ 

Аттестаттау 
комиссиясының 

хатшысы 

5 Мектепалды білім беру ұйымына құжаттарды 

қабылдау және тіркеу МО, "электрондық үкіметтің" 

веб-порталы 

 шағын-орталық 

әдіскері 
Шаповалова А.В. 
Тел. 87153226386 

6 Жалпы білім беру мекемелері арасында балаларды 

ауыстыру үшін құжаттарды қабылдау 

МО, "электрондық үкіметтің" 

веб-порталы 

ОЖ жөніңдегі 

директордың 

орынбасары 

Мурзахметова А.Е. 

Тел. 87153226386 

7 Білім туралы құжаттар туралы мәліметтерді 

өзектендіру (түзету) 

"электрондық үкіметтің" веб-

порталы 

ОЖ жөніңдегі 

директордың 

орынбасары 

Мурзахметова А.Е. 

Тел. 87153226386 

Список государственных услуг, оказываемых 

КГУ «Полтавская средняя школа» 
№ 

п/п 

Наименование  

государственной  

услуги 

Как  

принимаются заявки 

Ответственный за 

оказание 

государственной 

услуги 

1 Прием документов и зачисление в организации образования 
независимо от ведомственной подчинённости для обучения 
общеобразовательным программам начального, основного, 
среднего, общесреднего образования. 

ГО, веб-портал «электронного 

правительства 

Зам. директора по УР 
Мурзахметова А.Е. 
Тел. 87153226386 

2 Выдача дубликатов документов об основном среднем, 

общем среднем образовании. 
ГО, веб-портал «электронного 

правительства, НАО «ГК 

«Правительство для граждан» 

Зам. директора по УР 

Мурзахметова А.Е. 
Тел. 87153226386 

3 Приём документов для организации индивидуального 
бесплатного обучения на дому детей, которые по состоянию 

здоровья в течение длительного времени не могут посещать 
организации начального, основного среднего и общего 
среднего образования 

ГО, веб-портал «электронного 

правительства 

Зам. директора по УР 
Мурзахметова А.Е. 

Тел. 87153226386 

4 Прием документов для прохождения аттестации на 
присвоение (подтверждение) квалификационных категорий 
педагогическим работникам и приравненных к ним лиц 
организаций образования, реализующих программы 
дошкольного воспитания и обучения, начального, основного 

среднего, общего среднего, технического и 
профессионального послесреднего образования. 

ГО,  

НАО «ГК «Правительство для 

граждан», МОН, Управление 

образования области, Отдел 

образования района 

Секретарь 
аттестационной 
комиссии 

5 Прием документов и зачисление детей в дошкольные 
организации образования. 

ГО,  веб-портал «электронного 

правительства 

Методист мини-центра 
Шаповалова А.В. 
Тел. 87153226386 

6 Прием документов для перевода детей между 
общеобразовательными учебными заведениями 

ГО, веб-портал «электронного 

правительства 

Зам. директора по УР 
Мурзахметова А.Е. 

Тел. 87153226386 

7 Актуализация (корректировка) сведений о документах 

об образовании 

веб-портал «электронного 

правительства 

Зам. директора по УР 
Мурзахметова А.Е. 
Тел. 87153226386 



 

 

 

 

 

 

 

 

 


